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EDITAL 03/2019 – ESTÁGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS EM FONOAUDIOLOGIA 

 
 

Cronograma para escolha e tramitação da documentação exigida para os estágios curriculares em 
fonoaudiologia. 

 
 

1. DA FINALIDADE 
Este edital tem por finalidade estabelecer as etapas de distribuição das vagas de estágio para 2020/1 do 
Curso de Fonoaudiologia da Faculdade de Ceilândia, bem como definir o cronograma para tramitação da 
documentação exigida para a participação nas disciplinas de “Estágio Curricular Supervisionado em 
Fonoaudiologia 1”, “Estágio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia 2” E “Estágio Curricular 
Supervisionado em Fonoaudiologia 3”. 

2. DA INSCRIÇÃO NAS DISCIPLINAS DE ESTÁGIOS 
Os alunos com interesse em se matricular em uma das três disciplinas de estágio ofertadas pelo 
Curso de Fonoaudiologia, deverão preencher questionário disponibilizado, pela Comissão de 
Estágio, nas redes sociais até dia 10/08/2019, a fim de informar os pré-requisitos para cada um dos 
estágios, bem como IRA, local de trabalho (quando o estudante trabalhar), se tem cadastro no 
PPNE e Município/Região Administrativa de residência. Até o dia 23/08/2019 os alunos deverão 
enviar comprovante de trabalho e registro PPNE para o e-mail estagiofonofce@gmail.com. 

3. DA ESCOLHA DOS CENÁRIOS DE ESTÁGIO 
Até dia 13/09/2019, a Comissão de Estágio divulgará os cenários de estágio em blocos, com os 
números de vagas. A escolha dos cenários acontecerá presencialmente, no período de 16 a 
20/09/2019, junto com um dos estudantes da Comissão de estágio, levando-se em conta os 
seguintes critérios, em ordem de prioridade:  

a) Aluno com registro no PPNE;  

b) Aluna gestante, puérpera ou lactante; 

c) Aluno que trabalhar; 

d) Aluno com maior IRA. 

Os alunos que não se inscreveram nas disciplinas de estágio no período estabelecido (até 10/08) não terão 
prioridade na escolha dos cenários. Desta forma, farão a escolha após todos os outros estudantes. 

Para o item b, a aluna deverá entregar laudo médico à comissão de estágio do Curso de Fonoaudiologia que 
comprove a condição até o prazo máximo de 06/09/19, através do email estagiofonofce@gmail.com. 

4. DA DIVULGAÇÃO DA DISTRIBUIÇÃO FINAL DAS VAGAS DE ESTÁGIOS 
Até dia 23/09/2019, a Comissão de Estágio divulgará, nas redes sociais e no site da FCE, o 
resultado final da distribuição das vagas de estágio. 

5. DA SOLICITAÇÃO DE PERMUTA 
Até dia 24/09/2019 os alunos que necessitarem de permuta de vaga de estágio deverão enviar a 
proposta de permuta com anuência dos dois alunos envolvidos, bem como a justificativa de troca. 
Os dois alunos deverão enviar a solicitação de permuta, com o bloco de cenários envolvidos, para o 
e-mail estagiofonofce@gmail.com. 

6. DA ASSINATURA DOS TERMOS DE COMPROMISSO (TC) ESTÁGIO PARA CENÁRIOS FEPECS 
Na data estabelecida no cronograma para assinatura do TC, o estudante deve comparecer na 
SECRETARIA DE COORDENAÇÃO, no prédio da UED, munido de documento original de identificação 
com foto, bem como com uma foto 2x2 ou 3X4 atualizada. 

 
 
7. DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTÁGIO NÃO FEPECS	

Após o resultados final da distribuição de vagas de estágio, até 04/10/2019, os estudantes deverão 
procurar os professores orientadores de cada um dos seus cenários de estágio para elaboração e 
assinatura de plano de trabalho e termo de compromisso de estágio. 
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8. DO APROVEITAMENTO DE ESTÁGIOS NÃO OBRIGATÓRIOS COMO OBRIGATÓRIOS	

O Colegiado do Curso de Fonoaudiologia recomenda que os alunos busquem outros cenários de 
estágio. 

Os alunos que tiverem interesse em aproveitar estágios não obrigatórios como obrigatórios em 
2020_1 ou que buscarem novos cenários de estágio na rede pública e privada de saúde e 
educação, deverão formalizar, junto à Comissão de estágio, até dia 24/09/2019. 

 
 
9. DO CRONOGRAMA	

 

AÇÕES	 RESPONSÁVEL	 DATA	 OBSERVAÇÕES	
Manifestação de interesse em fazer 

estágio 1, 2 ou 3 em 2020_1 
Alunos Até 

10/08/2019 
Os alunos deverão preencher o Google forms 

divulgado pela Comissão de Estágio 

Envio de comprovante de trabalho e 
registro PPNE para o e-mail 
estagiofonofce@gmail.com 

Alunos 23/08/2019  

Confirmação das vagas de cada 
cenário 

Professores 
orientadores 

23/08/2019  

Envio dos cenários dos estágios 
obrigatórios FEPECS para a 
secretaria com nº de vagas por dia e 
período 

Comissão de 
Estágio 

30/08/2019  

Elaboração dos planos de trabalho 
FEPECS 

Secretaria Até 
06/09/2019 

 

Alunas gestantes, puérperas e 
lactantes 

Alunos Até 
06/09/2019 

Envio do laudo médico que comprove a condição 
através do email: estagiofonofce@gmail.com 

Envio para secretaria de planilhas 
de estágio com nomes dos 
professores, cenários, dias da 
semana e horário 

Comissão de 
Estágio 

De 09/09 a 
20/09/2019 

 

Coleta de assinaturas dos planos de 
estágio FEPECS 

Professores 
orientadores 
de Cenário 
FEPECS 

De 09/09 a 
20/09/2019 

Os professores com cenário FEPECS devem 
retirar os termos da secretaria 

Divulgação das vagas para os 
alunos 

Comissão de 
Estágio 

Até 
13/09/2019 

 

Escolha presencial dos cenários de 
estágio 

Alunos 16 a 
20/09/2019 

Os alunos deverão comparecer ao plantão da 
comissão de estágio, respeitando os critérios 
descritos no presente edital 

Divulgação da distribuição final dos 
cenários de estágio 

Comissão de 
Estágio 

Até 23/09  

Formalização, junto à Comissão de 
estágio, de aproveitamento de 
estágios não obrigatórios como 
obrigatórios em 2020_1 ou 
apresentação de novos cenários de 
estágio na rede pública e privada de 
saúde e educação. 

Alunos Até 24/09  

Solicitação de permuta Estágio 
1,2 e 3 

Alunos Até 24/09 Envio da proposta de permuta com 
anuência dos dois alunos envolvidos. Os 
dois alunos deverão enviar a solicitação de 
permuta, com o bloco de cenários 
envolvidos, para o e-mail 
estagiofonofce@gmail.com. 

Análise das solicitações 
de permuta 

Comissão de 
Estágio 

Até 26/09 Análise por ordem do recebimento do e- 
mail 

Encaminhamento dos nomes dos 
alunos que farão estágio FEPECS 
para confecção dos termos de 
compromisso dos alunos 

Comissão de 
Estágio 

27/09/2019  
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Envio da distribuição final de vagas 
para professores e alunos 

Comissão de 
Estágio 

Até 04/10  

Assinatura dos termos de 
compromisso FEPECS – Estágio 
1,2 e 
3 

Alunos de 
Estágio 1, 2 
e 3 

De 21/10 a 
25/10/2019 

Secretaria (UED) de 7h30 às 11h30 e de 13h30 
às 17h30 – trazer documento original de 
identificação com foto, bem como uma 
foto3X4 atualizada 

Envio para a secretaria das 
planilhas de estágios FEPECS com 
os nomes dos alunos 

Comissão de 
Estágio 

De 28/10 a 
31/10/2019 

 

Elaboração dos termos em cenários 
não FEPECS e envio para os alunos 

Professores 
Orientadores 
de Estágio 

  

Assinatura dos termos para cenários 
não FEPECS e entrega ao supervisor 

Alunos A combinar 
com o 

professor 
orientador 

Entregar 3 vias assinadas e datas ao(s) 
professor(es) responsáveis pelos seus cenários 
de estágio ou via SEI 

Assinatura de preceptores e chefias 
dos termos para cenários não 
FEPECS 

Professor 
Orientador 
de Estágio 

A combinar 
com o 

professor 
orientador 

O Professor Orientador deverá solicitar as 
assinaturas dos preceptores e chefias dos 
cenários ou GEP do HUB 

Entrega da documentação para 
DAIA/CDAP 

Professor 
Orientador de 
Estágio 

A combinar 
com o 

professor 
orientador 

 

 
 

10. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

• A assinatura do Termo de Compromisso é obrigatória a todos os estudantes que cursarão as disciplinas de 
Estágio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia. 

• A não assinatura do Termo de Compromisso implicará na impossibilidade de cursar as disciplinas de 
Estágio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia, mesmo que o estudante efetue sua matrícula. 

 
 
 

Brasília, 03 de setembro de 2019 
 
 

Profª Dra. Vanessa de Oliveira Martins Reis 

Presidente da Comissão de Estágios e Práticas do Curso de Fonoaudiologia 
 
 

Profª Dra. Melissa Nara de Carvalho Picinato-Pirola 

Coordenadora do Curso de Fonoaudiologia 


