RETIFICAGAO 3 EDITAL 01/2024 — ESTAGIOS CURRICULARES
SUPERVISIONADOS EM FONOAUDIOLOGIA

Cronograma para escolha e tramitagao da documentagao exigida para os
estagios curriculares em Fonoaudiologia para o semestre 1°/2024.

DA FINALIDADE

Este edital tem por finalidade estabelecer as etapas de distribuicdo de todas
as vagas de estagio para 1°/2024 (margo de 2024 a julho de 2024) e das
vagas IGES e FEPECS para as disciplinas de Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia 1”7, “Estagio Curricular Supervisionado em
Fonoaudiologia 2” e “Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia 3”
do Curso de Fonoaudiologia da Faculdade de Ceilandia, bem como definir o
cronograma para tramitagdo da documentacgao exigida.

DA INSCRIGAO NAS DISCIPLINAS DE ESTAGIOS

Os alunos com interesse em se matricular em 1°/2024 em uma das trés
disciplinas de estagio ofertadas pelo Curso de Fonoaudiologia deverao
preencher o Questionario de Cadastro disponibilizado nas redes sociais pela
Comisséao de Estagio até dia 15/09/2023, a fim de informar os pré-requisitos
para cada um dos estagios, dados de identificagcdo, bem como informagdes
adicionais, como: 1) carteira de vacinagdo completa atualizada, com especial
atencao as vacinas exigidas para profissionais da saude; 2) comprovante de
cadastro na politica de acessibilidade da UnB (DAC/DACES); 3) Historico
escolar que comprove a carga horaria do curso ja concluida e IRA; 4)
comprovante de vinculo empregaticio, com local e horario de trabalho (quando
o estudante trabalhar); 5) registro do Municipio/Regiao Administrativa de
residéncia. Adicionalmente, os alunos deverao enviar pelo proprio Questionario
de Cadastro os seguintes documentos:

1) Comprovante de vacinagéo;
2) Registro no DAC/DACES;
3) Histoérico escolar que comprove a carga horaria do curso ja concluida e IRA;

4) Comprovante de trabalho;



5) Comprovante de enderego.

Destaca-se que a prioridade da distribuigdo das vagas ofertadas pelos
docentes seguira a seguinte ordem: discentes matriculados nas disciplinas

“Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia 3”, “Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia 2” e “Estagio Curricular Supervisionado em
Fonoaudiologia 1”7, respectivamente. Em seguida, outras informagdes serao
consideradas para a classificacdo discente para a distribuicdo das vagas
ofertadas, como: 1) registro no DAC/DACES; 2) IRA; 3) horarios de trabalho —
com comprovagao oficial (contrato ou carteira de trabalho - com exclusdo dos
estagios nao obrigatoérios).

DA OFERTA DE VAGAS PELOS DOCENTES DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA

A oferta das vagas de estagio obrigatério pactuadas pelos professores deve
ser informada a Comisséo de Estagios e Praticas até dia 03/11/2023 por meio
de planilha eletrénica disponibilizada por e-mail. Apenas as vagas oficialmente
documentadas em formulario eletrénico serao distribuidas pela Comissao. Nao
serao aceitas comunicagdes informais de vagas via rede social ou ligagdes
telefonicas.

DA OFERTA E INDICAGAO DOS BLOCOS DE ESTAGIO

As vagas de estagio obrigatério serdo consolidadas em blocos a serem
disponibilizados para estagio 1, 2 e 3. Os alunos de cada semestre deveréo
comparecer a FCE na presenga da Comissao (discente e técnico) para escolha dos

blocos de estagio conforme cronograma.

DA DIVULGAGAO DA DISTRIBUIGAO DOS CENARIOS DOS ESTUDANTES

Os estudantes poderao escolher os blocos de vagas de estagios disponiveis
para cada estagio (1, 2 e 3), visando uma formagao generalista, de acordo com
o preconizado no PPC do Curso de Fonoaudiologia. A apresentacéo
acontecera na semana de 27/11/2023, conforme cronograma, obedecendo os

critérios de prioridades.



A Comisséo de Estagio realizara analise e deferimento das escolhas, levando
em conta a formagao generalista, para posterior publicacdo da distribui¢do dos

cenarios de estagio.

DA SOLICITAGAO DE PERMUTA

Até o dia 05/12/23, as 18 horas, os alunos que necessitarem de permuta de
vaga de estagio deverdo enviar a proposta de permuta, com o bloco de
cenarios envolvidos, anuéncia dos dois alunos envolvidos, bem como a
justificativa de troca e comprovacao, para o e-mail estagiofonofce@gmail.com.
Apds o prazo estabelecido, ndo serdo aceitas permutas, a ndo ser por motivo
de for¢ca maior.

A Comissao de Estagio aceitara os pedidos de permutas, desde que os blocos
permutados sejam de cenarios com a mesma carga horaria e sem prejuizo a
formacgao generalista.

DA REVISAO DA DISTRIBUIGAO FINAL DOS CENARIOS DE ESTAGIO E
PUBLICAGAO

Conforme cronograma, os professores orientadores receberao a distribuicao final dos
cenarios de estagio até dia 06/12/2023 e terdao até dia 11/12/2023 para conferir
quaisquer desajustes com as vagas previamente pactuadas e disponibilizadas para a
Comisséao de Estéagio.

DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO

O estagio do estudante podera ser cancelado quando quaisquer das condigdes
descritas neste artigo estiverem presentes. Constituem condigbes para o
cancelamento do estagio do estudante:

- Na&o preenchimento do formulario de estagio no periodo indicado no
edital;

- N&o entrega da documentagéo solicitada pela Comissao de estagio no
periodo indicado nos informativos oficiais da Comissao de estagio;

- N&o comprovacéao de vacinagdo completa;



- Solicitagdo de permutas apds o periodo designado para este fim. Antes
do cancelamento de estagio, a Comissdo fara um estudo das
justificativas para permuta fora de prazo e podera deferir ou ndo a partir
da deliberagéo colegiada desta Comissao.

- Matricula em disciplinas em horario comum aos horarios de estagio;

- Impossibilidade de cumprimento da carga horaria de estagio nos
cenarios designados no momento da distribuicdo de estagio, bem como
da carga horaria de supervisao.

DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO PARA CENARIOS FEPECS E IGES

Os cronogramas de tramitagdo da FEPECS, IGES e Secretaria de Graduagao
da FCE sao publicados por tais instituicbes/setor. Esta Comissao, portanto, nao
tem responsabilidade sobre os prazos estabelecidos.

Apoés a distribuicdo das vagas de estagio FEPECS e IGES a Comissao de
Estagio ou a Secretaria de Graduagdo da FCE fara o preenchimento das
planilhas desses campos e enviara as instru¢gdes para preenchimento e
assinatura dos termos por e-mail ou WhatsApp, conforme os prazos
institucionais estabelecidos. Os termos de estagio FEPECS e IGES séao
assinados via SEI-UNB e SEI-GDF. Portanto é dever de todos os alunos que
pretendem cursar estagio no semestre 1°/2024 manter seu cadastro atualizado
nos dois sistemas com atencéo ao e-mail cadastrado.

DA ASSINATURA DOS TERMOS DE ESTAGIO NAO FEPECS/IGES

Os dados de cada discente fornecidos no Questionario de Cadastro,
preenchido até dia 15/09, serdo divulgados, pela Comissdo de Estagios e
Praticas, aos professores orientadores para confeccdo dos termos de

compromisso de estagio até dia 12/12/23.

Apos o resultado final da distribuigdo de vagas de estagio os estudantes devem
aguardar atentamente o contato dos professores orientadores de cada um dos
seus cenarios de estagio para elaboragao e assinatura de plano de trabalho e

termo de compromisso de estagio.



E de responsabilidade do professor orientador e seu aluno tramitar os termos
de compromisso de estagio até 15 dias antes do inicio das atividades e divulgar

copia do documento assinado para a instituicado concedente, preceptor e aluno.

DOS ESTAGIOS EXTERNOS E NAO OBRIGATORIOS

Os estagios externos serao, a priori, considerados n&o obrigatérios, conforme
edital especifico. Os estagios externos ou nao obrigatérios seréao
considerados desde que nao prejudiqguem as pactuagbes efetuadas

(preenchimento e distribuigdo de vagas) a partir deste edital.

A Comisséao de Estagios e Praticas ndo se responsabiliza em tramitar o Termo
de Compromisso ou outra documentacgao referente ao estagio externo ou n&o
obrigatério. Estas agdes sdo de responsabilidade do aluno juntamente com o
professor orientador. Também nao é responsabilidade da Comisséao efetuar o
contato entre o aluno e docente, que tem a autonomia de decidir se ira ou ndo
orientar o estagio, conforme as vagas disponibilizadas no Edital de Estagio

N&o Obrigatdrio.

DAS MODIFICAGOES APOS A DISTRIBUIGAO FINAL DAS VAGAS

ApéOs a apresentacdo da distribuicdo final das vagas pela Comissao de
Estagios e Praticas que ocorrera apds aval dos professores orientadores, em

até 11/12/2023, qualquer alteragao ficara sob responsabilidade destes.

Todas as alteragcbes da distribuicdo das vagas deverdo ser comunicadas a

Comissao, exclusivamente via e-mail estagiofonofce@gmail.com, com ciéncia

de todos os envolvidos (professor orientador, supervisor do cenario e
discentes), para atualizagdo das planilhas.

DO CRONOGRAMA



Acoes Responsavel Data Observagoes
1) Para manifestac&o
de interesse os alunos
deverao preencher o
Questionario de
Cadastro divulgado
pela Comissao de
. . Estagio no prazo
1) Manifestagao de estabelecido neste
interesse em fazer Edital.
Estagio 1,2 ou 3 em
2024/1° 2) A foto devera ser
inserida com seu nome
e (Ex: “Jodo da Silva”) no
2) Enviar a foto para o AIUNOS Até 15/09 | Proprio Questionario de
cracha e os cadastro.
comprovantes: Os comprovantes
vacinagao atualizada, deverao ser nomeados
historico escolar, da seguinte maneira:
trabalho e registro DAC “vacinago Jodo da
Silva”, “histérico
escolar Joao da Silva”,
“trabalho Joao da
Silva”, “registro DAC
Jodo da Silva”, e
inseridos no proprio
Questionario de
cadastro.
Preenchimento de
formulario das vagas Professores De 2/10 Até
ofertadas por cada orientadores 13/10 )
professor
Pactuacao de vagas
FEPEGS o IGES Comissdode | FEPECS:
conforme o calendario Estagio e 17/10 -
dessas instituicoes Professores IGES: 16 e
conveniadas orientadores 17/11
Distribuicdo das vagas Corgzséag?ode Até dia
em blocos para estagio 26/11
1,2e3
Corgzza?ode Alunos interessados
Oferta dos blocos (discer?te e ffé:l; em se matricular em
Estaaio 1 e Estagio 1 comparecem
g técnico) e .
alunos a FCE na presenca da

comissao, para




escolha dos blocos de
estagio.

Oferta dos blocos

Comissao de

Alunos interessados
em se matricular em
Estagio 2 comparecem

o9 Estagio .
Estagio 2 (discentee | 2811 (9h) | 2 FCE na presenca da
técnico) comissao, para
alunos escolha do's plocos de
estagio.
Alunos interessados
em se matricular em
Estagio 3 deverao
Comissao de acessar o link
Oferta dos blocos Estagio Link da videochamada:
Estagio 3 (discente e | 29/11 (12h) | https://meet.google.co
técnico) e m/cjc-mtcy-vda na
alunos presenca da comissao,
para escolha dos
blocos de estagio.
Comiss3o de Alunos interessados
Estaqi em se matricular em
Oferta de blocos de =stagio Estaqio 1 2 e 3
estagio 1,2 e 3 sem (dllscgnte © com are%em,é FCE na
seguir critérios de tecnico) & 01112 {8h resZn a da comisséo
prioridade alunos ou15h) |P ¢ ’
para escolha dos
blocos de estagio
Liberagao da lista com a Comissdo de
distribuicdo dos Estaqio 04/12 Site FCE
estagios g
Envio da proposta
para o e-mail da
o Comisséo, conforme o
SOI|C|taQé0 de permuta Alunos Até 05/12 Edital com ciéncia de
todos os envolvidos.
Analise das solicitacdes
de permuta e . .
divulgagao da Comisséao de Até 06/12 Analise por ordem do

distribuicao final para
1°/2024

Estagio

recebimento do e-mail.




Alteragbes posteriores

Anélise da distribuigdo | Professores serdo de
final para 1°/2024 pelos | Orientadores Até 11/12 responsabilidade dos
professores professores
orientadores

Envio para secretaria de
planilhas de estagio
FEPECS com nomes

dos professores, Comissdode | Até 12/12 -
disciplinas, cenarios, Estagio
dias da semana e
horario
Comissao de

Elaboracgio dos planos

de trabalho FEPECS Estagioe | Secretaria .
Secretaria
Envio de dados dos ]
estudantes para Comissao de Até 12/12 )
professores elaborarem Estagio

os termos

Assinatura dos termos A secretaria ou Comissio

de compromisso de de Estagio fardo a -
Estagio1,2e 3 convocagio por e-mail
(1°/2024)
Elaboragéo dos termos Conforme
L - Professores .
de estagio em cenarios Orientadores de edital .
nao FEPECS ou IGES Estaqio FEPECS e
(para 1°/2024) 9 IGES

ESCLARECIMENTO COMPLEMENTAR (ESTAGIO NAO OBRIGATORIO)

As pactuagdes de estagios nao obrigatoérios realizadas pelos alunos nao séao
contempladas neste edital. As orienta¢des para estagios nao obrigatdrios estao
na pagina do CDAP/DEG (http://www.deg.unb.br/cdap-coordenadoria-de-
desenvolvimento-academico-e-profissional).

DISPOSICOES FINAIS

Apds a publicagdo da distribuicdo das vagas dos estagios, todas as
intercorréncias devem ser encaminhadas ao professor orientador do estagio
ou a Coordenagao do Curso de Fonoaudiologia, com cépia para a Comissao
de Estagio, apenas para ciéncia e acompanhamento.



A assinatura do Termo de Compromisso e sua inser¢cdo no SIGAA séao
obrigatérias a todos os estudantes que cursardo as disciplinas de Estagio
Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia antes do inicio do semestre.

A auséncia de carteira de vacinagdo completa ou da assinatura e registro do
Termo de Compromisso implicara na impossibilidade de cursar as disciplinas
de Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia, mesmo que o
estudante efetue sua matricula.

Prof? Dra. Isabella Monteiro de Castro Silva

Presidente da Comisséo de Estagios e Praticas do Curso de Fonoaudiologia

Prof? Dr. Eduardo Magalhaes Silva
Coordenador do Curso de Fonoaudiologia

Brasilia, 25 de novembro de 2023.
Edital homologado na 1292 reuni&o ordinaria do Colegiado de Fonoaudiologia da FCE/UnB

Retificacdo aprovada ad referendum em 05/12/2023 e homologada em reunido de Colegiado.



